简化APEC商务旅行卡申办材料及上报格式（暂行）

一、企业申办APEC商务旅行卡需提供的材料及格式

1、《APEC商务旅行卡申办企业简介表》：原件或彩色扫描件一份（企业法人签名并加盖申办企业印章后扫描）； 

2、《APEC商务旅行卡申请人简介表》：原件或彩色扫描件一份（加盖申办企业印章后扫描）； 

3、申请人的护照资料页（国企人员须用因公护照）：彩色扫描件一份（格式：JPG、建议上传宽900像素、高700像素的图片为佳，原件须经外办核对后退回，护照有效期不少于三年九个月）； 

4、申请人居民身份证：彩色扫描件一份（格式：JPG，建议上传宽600像素、高450像素的图片为佳，原件须经外办核对后退回）；

5、申请人二寸白底无边框的电子版彩照一张（格式：JPG、大小：宽高比为3∶4、建议上传宽550像素、高733像素的照片为佳）、黑白签名扫描件一份（格式：JPG、大小：宽高比为2∶1、建议上传宽300像素、高150像素的图片为佳，不能有边框，签名要居中）；

6、申办企业营业执照副本彩色扫描件（格式：JPG）或复印件一份（原件须经外办核对后退回）；

7、申办企业上一年度纳税证明彩色扫描件（格式：JPG）或复印件一份。

比以前简化：

1 、申办企业出具的申办函（加盖申办企业印章）；

2、《申请APEC商务旅行卡专用事项表》；

3、《APEC商务旅行卡申请表》（一式两份）。
二、设区市和县级外办审核、上报

1、办文单：设区市和县级外办审核材料后系统生成办文单报领导审批；

2、公函：领导批准后系统生成公函，经领导签名并盖章后原件或彩色扫描报上一级外办。

比以前简化：

1、《申请APEC商务旅行卡专用批件》；

    2、市外办审核意见函与名单表合并成公函，可自动生成。

